OBEC HNEVNICE
Smérnice pro interni obéh ucetnich dokladu
¢.1/2010

A) Ob¢h tcetnich dokladu

B) Uttovéni zdsob a DHIM

C) Podpisova opravnéni zodpoveédnych osob,zptisob podepisovani téetnich dokladt a
stanoveni zodpovédnych osob

ad A)

. prezkouseni dokladu — starosta

. tfidéni doklad® — starosta + Gcetni

. ¢islovani dokladu — ucetni

. evidence dokladd — Gcetni

. zauCtovani dokladd — Gcetni

. uschova dokladi a archivace — Gcetni
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adB)

Uétovani zasob se provadi dle zptisobu B.

DHIM se Gctuje od 300,-K¢é

Ucet 378 se bude pouzivat pouze na zalohu el. energie ( ¢asové rozlisent )

ad C)
Piikaz do banky — kontroluje, podepisuje ( vzdy 2 podpisy) starosta nebo mistostarosta +
dalsi ¢len ZO

Vvdajovy doklad — ( jeden podpis) schvaluje starosta nebo mistostarosta

Faktura doSla — rozhoduje o jejim proplaceni ( jeden podpis ) starosta

Faktura odeslana — podklady ptedlozi starosta ( jeden podpis), zpracuje ucetni

PODPISOVE VZORY :
Milan BOUZEK ...
Vladimir Baumgartl ...

Petra MoSOVSKA ..o

Tato organiza¢ni smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Hnévnice dne 10.listopadu
2010 a G¢innosti nabyva dnem schvaleni.

V Hnévnicich dne 10.11.2010 Milan Bouzek — starosta obce



